
Servizi e consulenza 
per le scuole

Guida alla Trattativa Diretta MePA per l’affidamento 
dell’incarico di progettista per un PON FESR

Dott. Gianluca Apicella Fiorentino



Dal 
“Cruscotto”, 
passare il 
mouse su 

“Aree 
merceologiche
” e cliccare su 
“Servizi per il 

funzionamento 
della P.A.”
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Supporto Specialistico

Cercare “Servizi di 
Supporto Organizzativo e 
Generale” e cliccare su 
“Supporto Specialistico”

Dott. Gianluca Apicella Fiorentino



Cliccare poi su 
“Servizi”
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Cliccare su 
“CREA 
RDO” 

(anche se 
in realtà 

dobbiamo 
effettuare 

una 
Trattativa 
Diretta)
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Scorrere l’elenco e 
cliccare sul simbolo 

“+” accanto a 
“Supporto 

Specialistico”, 
quindi inserire la 

spunta nella casella 
a sinistra e cliccare 
sul pulsante “CREA 

TRATTATIVA 
DIRETTA”, in basso 

a destra
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inserire la spunta a sinistra e cliccare 
nuovamente su “CREA TRATTATIVA DIRETTA”
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Inserire la descrizione: ad. es.  
progettazione PON FESR avviso 
20480 del 20/07/2021 cod.prog. 

13.1.1A-FESRPON-XX-2021-XXX

Per inserire l’impresa 
cliccare su “Cerca Impresa”

Selezionare tra le opzioni 
“Prezzo a corpo”

La Trattativa Diretta è stata creata in 
bozza ed è stato assegnato il numero



inserire la partita IVA o la Ragione Sociale

cliccare su “ricerca”

Cliccando su “Cerca Impresa” si apre una pagina dove si può cercare il fornitore tramite Ragione Sociale o 
Partita IVA; la ricerca tramite partita IVA è più sicura in caso di omonimia della ragione Sociale di più fornitori

Quindi inserire la spunta 
e cliccare su “conferma” Dott. Gianluca Apicella Fiorentino



inserire la quantità e l’importo da ribassare, al 
netto dell’IVA

inserire CUP, CIG e gli 
altri eventuali dati

Il termine di validità dell’offerta è il 
limite entro il quale il fornitore è 
obbligato a mantenere attiva 
l’offerta formulata

Inserire 
nuovamente la 
descrizione 
“progettazione 
PON FESR avviso 
20480 del 
20/07/2021
”
Inserire il termine di 
presentazione 
dell’offerta (se molto 
ravvicinato è 
opportuno avvisare il 
fornitore)
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I documenti da richiedere sono: 
- Curriculum Vitae
- Patto di Integrità
- Dichiarazione art. 80
- Tracciabilità flussi finanziari

I documenti da allegare sono: 
- dettaglio del servizio richiesto 
- Patto di Integrità

cliccare su “SALVA” 
e quindi su “INVIA”
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Per informazioni:

Edu Consulting srl
Dott. Gianluca Apicella Fiorentino
gianluca.apicella@educonsulting.it

tel. 06-87153238 

cell. 3347219616

mailto:gianluca.apicella@educonsulting.it

